Reisekostenabrechnung

[ Dienstreise (Fias-ma)

FIAS Frankfurt Institute
for Advanced Studies &%

&

[ ] Kostenerstattung

Nachname, Vorname
Muster, Maxi

Kostenstelle:

0.000.000; ggf. Projektname

Beginn der Dienstreise:
[ von Zuhause [] vom Arbeitsplatz

Adresse:

Musterstr.1, 60000 Musterstadt

Ende der Dienstreise:

W] Zuhause [] am Arbeitsplatz

Adresse:

Musterstr. 1, 60000 Musterstadt

Reiseziel: Stadt, Land

Dauer der Dienstreise von (Datum + Uhrzeit):

02.01.20xx, 12 Uhr

bis (Datum + Uhrzeit):

04.01.20xx, 15 Uhr

Mahlzeiten inklusive

i ! Fruhstick: 2
z.B. im Flugpreis etc. (Bsp.: 0x, 3x, 0x)

Mittagessen: 1 Abendessen:

Original Quittungen/ Belege (bitte in chronologischer Reihenfolge):

Art der Quittung Datum Betrag * Betrag**
(Wéahrung)* | Euro
1) Flug/ Bahnticket 15.12.20xx| € 000,-
2) Konferenzgebihr 15.12.20xx| US$ 000,-
3) Mietwagen 17.12.20xx| € 000,-
4) Hotel 04.01.20xx| US$ 000,-
5)
6)
7)
8)
9)
Benutztes Fahrzeug: [] privat @ Mietwagen
10) | Gefahrene Kilometer: 200 km
Berechnung der Kilometerpauschale:**
*) Bitte Betrag und Wahrung angeben Vorschuss:
*+) Graue Felder werden von der Administration ausgefllt
Summe:

Unterschrift des Reisenden
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FIAS Frankfurt Institute
for Advanced Studies &3

Kontoangaben:

Kontoinhaber : Name der Bank:
Muster, Maxi Money Bank
IBAN: BIC oder SWIFT Code:
XX123456 XXXXX

Fur Zahlungen ins nicht europdaische Ausland wird zuséatzlich die Vollstdndige Adresse der
Bank benétigt:

Verwendungszweck (optional):

[] Barzahlung

Hiermit bestatige ich, dass ich die hier genannte Dienstreise angetreten habe, dass mir die
aufgelisteten Kosten entstanden sind und die Angaben nach bestem Wissen richtig und
vollstandig eingetragen wurden.

Datum / Unterschrift des Reisenden

Datum / Unterschrift der Reisekostenstelle Datum / Unterschrift FIAS Administration
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